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EDITAL

EDITAL N° 001/2025 - CENTRO DE PROMOCAO SOCIAL DA PAROQUIA NOSSA
SENHORA DAS DORES DE BARIRI

O presidente do Centro de Promog¢ao Social da Par6quia Nossa Senhora das Dores
de Bariri, torna publico que estdo abertas as inscrigdes para realizagdo do processo seletivo
simplificado para contratagdao no cargo. Tendo por finalidade a qualificagdao das pessoas fisicas e
a selecdo de propostas cujo objetivo ¢ atender a necessidade de natureza empregaticia, sob a

¢gide da CLT e vinculados ao Regime Geral da Previdéncia Social no Centro de Promogao

Social de Bariri/SP.
1. DA INSCRICAO
1.1 - Os candidatos terdo que enviar o curriculo no e-mail:

coordenacao.cpsbariri@gmail.com até 11/04/2025.

e Curriculum Vitae com foto 3x4;
e Comprovante de escolaridade compativel com o cargo:
diploma, Certificado de conclusdo de curso de Registro Académico.
2. DO PROCESSO SELETIVO
2.1 — O processo seletivo sera realizado em duas fases:
1* fase: Selegdo dos curriculos, sendo realizada através de analise de formagao e experiéncia.
2% fase: Entrevista com os candidatos dos curriculos selecionados.

Sendo a 2? fase de carater classificatorio e eliminatdrio.

Segue 0 quadro com o cargo, vaga, carga horaria semanal e pré-requisitos.

CARGO VAGAS | C/H PRE REQUISITO REMUNERACAO
AUXILIAR 01 Carga Ensino Médio Completo,
ADMINISTRATIVO Horéria Tecn%cg ou NSupenor’ em
Administragdo ou dareas
40h afins R
. | COM  EXPERIENCIA X
Semanais | A AREA A Combinar

3. DO RESULTADO FINAL
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O resultado final do processo seletivo sera divulgado no site oficial do Centro de

Promocao Social www.cpsbariri.org.br, e ainda no mural de publicagdes do CPS.

4. DOS REQUISITOS BASICOS PARA FORMALIZACAO DO CONTRATO
Ter sido aprovado no PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - ANALISE DE
CURRICULO e ENTREVISTA.

4.1 - O classificado devera apresentar no ato da contratagdo os documentos comprobatorios

originais acompanhados das respectivas copias ou apresentar copias autenticadas:

Carteira de Identidade;

CPF;

Titulo de eleitor;

Certificado de quitacao militar;

PIS/PASEP;

Carteira de Trabalho e Previdéncia;

Certiddo de Nascimento ou casamento;

Copia do CPF do conjuge (se casado);

Comprovante de escolaridade compativel com o cargo;

Certiddo de nascimento dos filhos menores, com caderneta de vacinagdo (para os
menores de 07 anos) e comprovante de escolaridade (até 14 anos);
Copia do CPF dos filhos;

Carteira de 6rgao de classe ou conselho competente;

Comprovante de Residéncia (agua, energia, telefone ou declaragio);
01 foto recente 3x4;

5. DAS ATRIBUICOES DO AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

Executar tarefas e rotinas administrativas na entidade;

Auxiliar no controle dos recursos financeiros e logisticos da entidade;

Atender o publico, pessoalmente, telefone ou e-mail, e encaminhd-lo ao setor
responsavel;

Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, ficharios, livros, publicacdes e outros
documentos, para possibilitar controle e novas consultas;

Operar equipamentos diversos, tais como: projetor multimidia; maquinas fotocopiadoras;
som; microfones, etc.

Organizar a pasta com matérias publicadas sobre a entidade e contratos;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao;
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e Auxiliar a assistente Social da entidade no que se refere ao Programa de Aprendizagem
Profissional “Aprendiz CPS”;

e Auxiliar os outros servi¢os da OSC;

e Auxiliar quanto as rescisoes e admissoes no quadro de funcionarios;

e Auxiliar com os recursos humanos da entidade;

e Participar e colaborar com as atividades articuladas entre a entidade e diretoria
familiares, parceiros e comunidade;

e Nogdes Basicas de informatica;

e Comparecer pontualmente a entidade;

e Ser assiduo em todas as situag¢des de trabalho.

Cronograma:
DATA ATIVIDADE
26/03 a 11/04/2025 Periodo de Envio dos curriculos
14/04/2025 1* Fase: Selecao dos curriculos
16/04/2025 2% Fase: Entrevista com os candidatos dos curriculos selecionados, na

propria Instituicdo (CPS), localizada na Rua Francisco Munhoz Cegarra, 241

— Centro — Bariri/SP.

17/04/2025 Resultado final no mural e no site do CPS. www.cpsbariri.org.br

05/05/2025 Inicio das atividades como Auxiliar Administrativo

Bariri/SP, 26 de marco de 2025.

Pedro Sebastiao de Souza
Presidente do Centro de Promogao Social
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